SO XAY DUNG TP.DA NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PAO TAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
LAIXE O TO, MO TO PA NANG
S6: 295 /QD-TTPTLX Pa Néng, ngay07thang 10 ndam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché Thue hién dan chii trong hoat dong ciia
Trung tAm dao tao l4i xe 6 td, md td Pa Ning
GIAM POC TRUNG TAM PAO TAO LAI XE O TO, MO TO PA NANG

Can cur Lugt Thue hién dan chu o co so ngay 10 thang 11 nam 2022;

Can cir Nghi dinh So”: 59/2023/ND-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mot so diéu cua Ludt Thue hién dan chi ¢ co so;

Can cir quyét dinh s6 120110D- UBND ngay 11/04/2025 ciia UBND thanh pho
Pa Nang vé viéc doi tén Truong Trung cdp nghe giao théng cong chinh Pa Ning
thanh Trung tam dao tqo ldi xe 6 16, mo 10 Da Nang truec thudce S6 Xay dung thanh
pho Da Nang; Cong van so 2488/UBND-SXD ngay 25 thang 4 nam 2025 cua UBND
thanh pho Da Nang ve viéc dinh chinh Quyet dinh so 1201/0D-UBND va Quyet dinh
50 1202/QP-UBND ngay 11/4/2025 cua UBND thanh pho Pa Nang;

Can cir Quyét dinh 47/2025/QD-UBND ngay 01/1 0/2025 cua UBND thanh
phé Pa Nang Ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu quyén han, va co cdu t6 chirc
cua Trung tam dao tao lai xe 6 t6, mo t6 Da Nang truc thudc S¢ Xay dung thanh pho
DPa Nang;

Can cir Ké hoach sé 164/KH-UBND ngay 22 thing 8 nam 2023 ~vé trién khai
thi hanh Ludt Thuc hién dan chu o co so trén dia ban thanh pho Pa Nang,

Theo dé nghj cia Truong Phong Tong hop Trung tam dao tao ldi xe 6 t6, mé

t6 Pa Nang.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy 013é Thyc hién dan chu trong
hoat dong ctia Trung tam dao tao 1a1 xe 6 t6, mo t6 Pa Nang .

Picu 2. Quyét dinh ndy co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

7 Piéu 3. Lanh dao Trung tdm, Trudng cac phong, bd phan trye thuge Trung tam,

cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT GIAM DOC
- Nhu biéu 3; P
- S& Xay dung (bao cao);
- Luu: VT, TH.




SO XAY DUNG TP. DA NANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DAO TAO Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
LAI XE O TO,MO TO DA NANG

QUY CHE
Thuwce hién dan chu trong hoat dong
ciia Trung tim dao tao 14i xe & t6, md t6 Da Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6295 10P-TTDTLX ngayo7 thangjo nam 2025
cua Trung tam dao tao ldi xe 6 t6, mé té6 Pa Nang)

Chuong I: QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thyuc hién dan chu trong hoat dong ctia Trung tam
dao tao 1ai xe 6 t6, mo t6 Pa Nang (sau day goi ngan gon la Trung tam) bao gom dan
chu trong ndi bd don vi, dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi to chire, ca
nhan.

2. Quy ché nay ap dung véi toan thé vién chuc, ngudi lao dong (VC-NLD)
thudc Trung tam dao tao lai xe 6 t6, mo to Pa Nﬁng.

Piéu 2. Muc dich va yéu cau viéc thue hién dan chii trong hoat dong ciia
Trung tam

1. Muc dich:

a) Phat huy quyén 1am chu ctia VC-NLD va nang cao trach nhiém cta nguoi
dung dau co quan don vi;

b) Gop phan xay dung doi ngii VC-NLD c6 di pham chat chinh tri, pham chat
dao duc, 16i séng, nang luc va trinh do chuyén mon, nghiép vu, lam viéc c6 nang
sut, chat luong, hiéu qua, dap tmg yéu cau phat trién cta nganh va thanh phd;

c) Phong ngtra, ngan chin va chdng cac hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan
liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan. Chong vi pham dan chu, vi pham ky luat, gay
mat doan két noi bo, gop phan xay dung don vi trong sach, viing manh;

2. Yéu cau:

a) Viéc thyuc hién quy ché dan chu gan lién véi viée dam bao sy 13nh dao cua
Pang & co quan, chip hanh nguyén tic tip trung dan chu, phat huy vai tro cua cac
doan thé quan chiing, nham x4y dung Trung tim trong sach, viing manh;

b) Dan chu trong khuén kho ciia Hién phap va phép luat; kién quyét xt Iy nhiing
hanh vi loi dung dan chui vi pham phap ludt, Xdm pham quyén, loi ich hop phép ctia VC-
NLBD va quyén 1am chi cia nhan dan, can trd viée thue hién nhiém vu ctia don vi.

Pic¢u 3. Nguyén tic thwe hién dan chi



1. Bao dam quyén cua VC-NLP dugc biét, tham gia ¥ kién, quyét dinh va
kiém tra, giam sat viéc thuc hién dan chu tai Trung tam;

2. Bao dam sy 1nh dao ctia Pang, quan 1y cua Nha nudc, vai trd ciia C4C to
chitc doan thé caa don vi trong thuc hi¢n dan chu tai Trung tam;

3. Thuc hién dan chu & co sé trong khudn khd Hién phap va phép luit; bao
dam trat tu, ky cuong, khong can tré hoat dong binh thuong ctia don vi;

4. Bao vé loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap ciia VC-NLP va to
chtre, ca nhan;

5. Bao dam c6ng khai, minh bach, tang cuong trdch nhiém giai trinh trong quéa
trinh thuc hién dan chu tai Trung tam,;

6. TOn trong y kién dong gop va kip thoi giai quyét kién nghi, phan anh cia
VC-NLD va t6 chirc, ca nhan;

7. Thuc hién dan chu trong Trung tam thong qua viéc xay dung, ban hanh va
td chure thuc hién hé théng van ban quan 1y ndi bo ctia Trung tam.

Piéu 4. Quyén ciia VC-NLD trong thwe hién dan chi

1. Puoc cdng khai thdng tin va yéu cau cung cap thdng tin day du, chinh xac,
kip thoi theo quy dinh cua phép luat;

2. Bé xuat sang kién, tham gia y kién, ban va quyét dinh d6i voi cac noi dung
thuc hién dan chu & don vi theo quy dinh ctia Luat thuc hién dan chu & co sé va quy
dinh khac ctua phép luat c6 lién quan,;

3. Kiém tra, giam sat, kién nghi, phan anh, khiéu nai, t6 cdo ddi véi cac quyét
dinh, hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan chi ¢ co so theo quy dinh cuia phap
luat;

4. Puoc cong nhan, ton trong, bao vé va bao dam quyén, loi ich hop phap
trong thuc hién dan chu & co sé theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 5. Nghia vu ciia VC-NLP trong thwe hién dan chi

1. Tuan thu quy dinh ctia phap luét vé thuc hién dan chii & co sé. Chap hanh
chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc.

2. Tham gia y kién vé c4c noi dung dugc dua ra lay y kién & co sé theo quy dinh
cua Luat thuc hién dan chu ¢ co sé va quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.

3. Chip hanh quyét dinh cua Giam ddc; ing xir, 1am viéc, thyc thi nhiém vu,
thuc hién dan chu co sé theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché 1am viéc, Quy ché
dan chu ctia don vi; chiu trach nhiém truéc Trudng phong va Giam doc vé viée thuc
hién nhi¢m vu duoc giao va thuc hién quyén dan chu cua minh.

4. Khi phat hién hanh vi vi pham phép luat vé thue hién dan chu & co so thi



kip thoi kién nghi, phan anh dén Giam dbc, Cong doan, Poan Thanh nién hodc phan
anh, dé nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat theo chirc
nang, nhiém vy hodc thuc hién kién nghi, phan anh, t6 cdo theo quy dinh ctia phap
luat.

5. TOn trong va bao dam trat tu, an toan xa hoi, lgi ich ciia Nha nudec, quyén
va loi ich hgp phap cua t6 chirc, ca nhan.

Piéu 6. C4c hanh vi bi nghiém cAm trong thwe hién din chii va viéc xir ly
vi pham phap luit vé thwe hién din cha tai Trung tam

1. C4c hanh vi bi nghiém cim trong thyc hién dan chu tai Trung tm

a) Gay kho khan, phién ha hodc can trd, de doa c& nhan, té chirc thuc hién dan
chi 6 co so.

b) Bao che, can trd, trit dap hodc thiéu trach nhiém trong viéc giai quyét kién
nghi, khiéu nai, t6 céo; tiét 16 thong tin vé ngudi to céo, ngudi cung cap thong tin vé
hanh vi vi pham ¢6 lién quan dén viéc thyuc hién dan cha ¢ don vi.

) Loi dung viéc thuc hién dan chu & co sé dé thue hién hanh vi xAm pham
trat ty, an toan xa hoi, Xxam pham loi ich cua Nha nudce, quyén, loi ich hop phép cua
don vi va té churc, ca nhan.

d) Loi dung viéc thyc hién dan chi & co sé dé xuyén tac, vu khong, gy mau
thuan, kich dong bao luc, phan biét ving, mién, gidi tinh, ton gido,... gy thiét hai
cho don vi, to chic, c4 nhan.

2. X Iy vi pham phap luat vé thyuc hién dan chi & co s&

a) Ca nhan c6 hanh vi vi pham phap luat vé thuc hién dan chu ¢ co so thi tiiy
theo tinh chat, mirc 6 vi pham ma bi xir phat vi pham hanh chinh, &p dung bién phap
xtt Iy hanh chinh hoic bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi
thuong theo quy dinh ctia phap luat.

b) VC-NLD lo¢i dung chirc vu, quyén han vi pham quy dinh ctia Quy ché nay,
xam pham loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hgp phap ciia to chie, ca nhan thi
tdy theo tinh chat, mirc do vi pham ma bi xtr Iy ky luat hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh su; néu gay thiét hai thi phai boi thudng, bdi hoan theo quy dinh caa phap luit.

¢) Viéc xt phat vi pham hanh chinh, xi Iy ky luat d6i véi cac hanh vi vi pham
phap luat vé thuc hién dan chil & co sé thue hién theo quy dinh hién hanh.

Chuwong 11
THU'C HIEN DAN CHU O PON VI

Piéu 7. Nhirng ndi dung Hoi dong quan ly Trung tdm, Giam déc phai cong
khai

Trur cac thong tin thudc bi mat nha nudce, bi mat cong tac hodc thong tin chua



duogc cong khai theo quy dinh cua phap luat, Hoi dong quan 1y Trung tam, Giam ddc
cong khai nhirng ndi dung sau:

1. Chu trwong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha nude lién quan dén
t6 chtrc va hoat dong cua don vi.

2. Tiéu chuin, dinh muc, thu tuc hanh chinh veé tai san cong; tinh hinh dau tu
xay dung, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi céng ning,
ban, thanh 1y, tiéu hty va hinh thtrc xtr Iy khac d6i véi tai san cong; tinh hinh khai
thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, st dung.

3. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mtc phan bd vén dau tu; nguyén tic, tiéu chi,
can cu xac dinh danh muc du an trong ké hoach dau tu trung han va hr:?mg nam; ké hoach,
chuong trinh dau tu ctia don vi, von bd tri theo timg nam, tién d6 thuc hién va giai ngan
vbn chuong trinh dau tu; ké hoach phan bo von dau tu trung han va hang nim gdm danh
muc dy an va mic voén dau tu cho ting du an; tinh hinh huy dong cac nguén luc va
ngué)n von khac tham gia thuc hién du an dau tu; tinh hinh va két qua thuc hién ké
hoach, chuong trinh, dy an; tién do thuc hién va giai ngan cua du an; két qua nghiém
thu, danh gia chuong trinh, du an; quyét toan von dau tu.

4. Ké hoach ¢Ong tac hang nim, hang quy, hiang thang cua don vi.

5. S6 liéu, bao cdo thuyét minh du todn cua don vi da dugc cap c6 tham quyén
quyét dinh va cac nguén tai chinh khac; tinh hinh thuc hién du toan cta don vi va quyét
toan hr?lng nam cta don vi; két qua thyuc hién cac kién nghi cuia Kiém toan nha nudc (néu
co).

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém
lai, luan chuyén, biét phai, tir chtrc, mién nhiém, quy hoach, chuyén ddi vi tri cong tac;
hop dong lam viéc, thay doi chitc danh nghé nghiép, thay d6i vi tri viéc lam, chdm durt
hop ddng 1am viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché do, nang bac luong, ning
ngach, danh gia, xép loai VC-NLD; khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu dbi véi
VC-NLDP; cac dé an, du an, chuong trinh, ké hoach.

7. Két luan cua cp c6 tham quyén vé vu viée tiéu cuc, tham nhiing, lang phi trong
don vi; ban ké khai tai san, thu nhap ctia ngudi ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luat.

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 c4o, kién nghi trong noi
bo don vi.

9. Noi quy, quy ché, quy dinh ctia don vi; quy tic ing Xt ctia ngudi co chiic
vu, quyén han trong don vi.

10. Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cia VC-NLD vé
nhimg ndi dung VC-NLD tham gia y kién theo quy dinh.

11. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cap trén lién quan dén



hoat dong cua don vi.

12. Noi dung khéc theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché thuc hién dan chu
cua don vi.

Piéu 8. Hinh thirc va thoi diém cong khai thong tin ¢ domn vi

1. Céc hinh thtrc ¢6ng khai théng tin bao gom:

a) Niém yét théng tin, thdng bao qua hé théng théng tin noi bo.

b) Thong béo tai Hoi nghi VC-NLD ctia don vi.

¢) Théng béo bang van ban dén toan thé VC-NLD tai don vi.

d) Théng qua lanh dao céc phong chuyén mén dé théng béo dén VC-NLD.

d) Cac hinh thic khac theo quy dinh cua phap luat va quy ché thyuc hién dan
chu cua don vi.

2. Noi dung théng tin quy dinh tai Biéu 7 ciia Quy ché nay phai duoc cong khai
cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay c¢d quyét dinh, van ban ciia co quan ¢4 tham
quyén vé ndi dung can cong khai, trir truong hop phap luat c6 quy dinh khéc.

3. Giam dbc c6 thé quyét dinh lya chon thém cac hinh thirc cong khai khac
phU hop voi diéu kién ctia don vi sau khi duoc Hoi ddng quan 1y trung tAm thong
nhat, dam bao dé VC-NLD tiép can thong tin chinh xac, dy d, kip thoi, thuan loi.

4. Truong hop phap luat co quy dinh khac vé hinh thuc, cach thic thuc hién
cong khai d6i véi ndi dung thong tin cu thé thi a4p dung theo quy dinh do.

Piéu 9. Nhirng ndi dung VC-NLP ban va quyét dinh

1. Bau, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan tai Trung tam.

2. Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong gop cua VC-NLD tai Trung
tam ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh.

3. Noi dung Nghi quyét hoi nghi VC-NLD.

4. Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bo Trung tam khoéng tréi véi quy dinh
cua phap luat, phu hop vaoi dao duc xa hoi.

Piéu 10. Hinh thirc VC-NLP ban va quyét dinh

1. VC-NLDP tai Trung tdm ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu
9 ctia Quy ché nay tai hoi nghi VC-NLD trén co so dé xuit cia Ban Chép hanh Cong
doan, Giam ddc hodc khi ¢6 it nhat mot phﬁn ba téng s6 VC-NLDP cua Trung tam
cung dé nghi.

2. Trudng hop khong thé t6 chirc hoi nghi VC-NLD cua Trung tam vi 1y do
bat kha khang hoic hoi nghi da dugc triéu tp dén lan thir hai nhung van khdng cé da
s6 ngudi tham du quy dinh tai Diém b Khoan 2 Piéu 11 cta Quy ché nay thi Giam



dbc sau khi da théng nhat vai Ban Chap hanh Cong doan Co so thanh vién Trung tam
quyét dinh t6 churc giri phiéu 1y y kién cua toan thé VC-NLD trong Trung tam.

Piéu 11. T6 chirc Hoi nghi VC-NLD

1. Hoi nghi VC-NLP do Giam dbc chu tri, phdi hop véi Ban Chip hanh Cong
doan co s& t6 chire sau khi dd duoc Hoi dong quan 1y Trung tAm quyét nghi; Hoi
nghi VC-NLP dugc t6 chire dinh ky mdi nam mot 1an sau khi két thic ndm cong tac,
nhung khong cham hon 03 thang ctia nim cong tac tiép theo do Giam ddc quyét dinh
sau khi 14y y kién ciia Cong doan don vi; Hoi nghi VC-NLB dugc t6 chirc bat thudng
khi c6 d& xudt cua cac ddi twong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 10 ctia Quy ché nay.

2. Thanh phan du hoi nghi VC-NLD duoc quy dinh nhu sau:

a) Thanh phan du hoi nghi bao gém toan thé VC-NLD cua don vi.

b) Hoi nghi dugc t6 chirc hop 18 khi 6 it nhat 13 hai phan ba tong s6 VC-NLD
ctia don vi c6 mat. Nghi quyét, quyét dinh ctia hoi nghi dugc thong qua khi c6 trén 50%
tong sO nguoi dy hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai véi quy dinh cua phap luat,
phu hop vdi dao dire Xa hoi.

3. Noi dung cta hoi nghi VC-NLP bao gdm:

a) Kiém diém viéc thuc hién dudng 161, chii truong ctia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudce cé lién quan dén churc nang, nhiém vu cua Co quan S¢.

b) Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi VC-NLP trude d6 va nhiing
quy dinh vé thyc hién dan chu tai don vi.

¢) Panh gi4, tong két va kiém diém trach nhiém cta Giam dbc trong viéc thuc
hién ké hoach cong tac hang nim.

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thuéng va ban, théng nhét noi
dung thi dua nam tiép theo; théng nhét ndi dung giao udc thi dua.

d) Thao luén va quyét dinh cac noi dung quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy ché nay

e) Thuc hién cic ndi dung vé cong khai thong tin; 14y y kién cia VC-NLD vé
nhitng ndi dung quy dinh tai Diéu 13 caa Quy ché nay.

g) Thyc hién c4c cdng viéc khac theo quyét dinh cta hoi nghi.

4. Trinh tu to chirc hoi nghi dugc thyc hién nhu sau:

a) Giam ddc trinh bay bao cdo vé cac noi dung quy dinh tai diém a va diém c
khoan 3 Piéu nay.

b) Pai dién Cong doan bao cdo vé cac noi dung quy dinh tai diém b khoan 3
Piéu nay; két qua giam sat, hd trg VC-NLD thuc hién dan chu & don vi.

¢) VC-NLD tham dy hoi nghi thao luan, tham gia y kién, dé xuat, kién nghi
(néu co).



d) Gidm dbc, Chi tich Cong doan tiép thu, giai dap thic mac, kién nghi cta
VC-NLD ddi véi cac ndi dung thude thim quyén, ban cac bién phap cai tién diéu
kién 1am viéc, nang cao doi sdng cuia VC-NLD trong don vi, C4c bién phép thyuc hién
ké hoach cong tac nam tiép theo.

d) Pai di¢n Ban Thanh tra nhan dan trinh bay b4o c4o hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan trong ndm va chuong trinh cong tdc nam ti€p theo.

e) Hoi nghi quyét dinh cic ndi dung quy dinh tai Pidu 9 cua Quy ché nay
(néu co).

g) T6 chtrc khen thudng c& nhan, tap thé cé thanh tich trong cdng tac; phat
dong phong trao thi dua.

h) Ky két giao udc thi dua giita Giam ddc voi té chirc Cong doan.
i) Théng qua nghi quyét hoi nghi.

Piéu 12. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé VC-NLD ban, quyét dinh va
thue hién quyét dinh ciia tip thé VC-NLD

1. Giam dbc sau khi dugc su chip thuan cua Hoi dong quan Iy Trung tim c6
trach nhiém phéi hop cling Ban Chap hanh Céng doan co sé thanh vién Trung tam
théng nhat chii truong, xay dung ké hoach t6 chtrc hoi nghi VC-NLD hoic to chire giri
phiéu lay y kién dé VC-NLD ban, quyét dinh c4c noi dung quy dinh tai Diéu 9 cia
Quy ché nay.

2. Giam déc c6 trach nhiém phdi hop cling Ban Chéap hanh Cong doan co so
thanh vién Trung tam phé bién, huong dan, d6n dbc viéc thuc hién nghi quyét cua
hoi nghi VC-NLD, quy ché thuc hién dan chu ctia don vi va cic ndi dung khac da
dugc VC-NLP thong nhét, quyét dinh; giao cho Ban Thanh tra nhan déan theo dai, dé
xuat xir 1y kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh to chirc thyc hién.

3. Pinh ky 06 thang mot 1an, Giam ddc phdi hop voi Ban Chap hanh Cong
doan co s¢ thanh vién Trung tam t6 chirc kiém tra, ddnh gia két qua thyc hién nghi
quyét hoi nghi VC-NLB; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé VC-NLD
trong don vi.

4. Pang vién, VC-NLD trong don vi c6 trach nhiém tich cuc, guong mau tham
gia ban va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Piéu 9 ctia Quy ché nay va nghiém
tdc thue hién cac quyét dinh da duoc tap thé théng nhét; truong hop nhan thiy quyét
dinh cua tap thé VC-NLP khong bao dam trinh tu, thu tuc hodc ¢6 ndi dung trai voi
quy dinh cua phap luat, trai dao dirc x4 hoi thi cd quyén kién nghi, phan 4nh dén Ban
Chép hanh Cong doan cép trén, lanh dao cép trén truc tiép cua don vi hodc co quan
khac c6 thAm quyeén.

Piéu 13. Nhirng ndi dung VC-NLD tham gia y kién truéc khi Hoi dong
quén 1y Trung tim, Giam ddc quyét dinh



1. Giai phap thuc hién chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc lién quan dén chiic nang, nhiém vu cua don vi.

2. Ké hoach cong tac hang nam cta don vi.
3. T6 chirc phong trao thi dua cta don vi.
4. B4o cdo so két, téng két cua don vi.

5. Cac bién phap cai tién to chire, hoat dong va 1& 161 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiéu to chirc, c4 nhan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng VC-NLD; bd nhiém vién chirc.

7. Thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cia VC-NLD.

8. Dy thdo quy ché thyuc hién dan chu cua don vi.

9. Dy thao quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi (néu cb).

10. Cac du thao ndi quy, quy ché khac cua don vi.

11. Cac noi dung khac theo quy dinh cta phéap luat va quy ché thuc hién dan
chu cua don vi.

Pi¢u 14. Hinh thirc VC-NLP tham gia y kién

1. Tham gia y kién truc tiép voi Giam doc hodc thdng qua Trudng, Phd
phong chuyén mon.

2. Thong qua hoi nghi VC-NLD va cac cudc hop, hdi nghi khac ctuia don vi.

3. Thé hién ¥ kién qua phiéu lay y kién truc tiép hodc du thao vin ban do cip
c6 tham quyén giri.

4. Tham gia y kién qua hom thu gop y, hé thong théng tin ndi bo cia don vi.

5. Thong qua Céng doan, Boan Thanh nién cua don vi.

6. Cac hinh thire khac khong trai véi quy dinh cta phap luat va dugc quy dinh
trong quy ché thuc hién dan chu cta don vi.

Piéu 15. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé VC-NLP tham gia y kién

1. Giam ddc c6 ké hoach t6 chuc ldy v kién VC-NLP vé cac ndi dung quy
dinh tai Piéu 13 ciia Quy ché nay, trong dé xéac dinh rd ndi dung 1ay y kién, hinh thac
liy ¥ kién, cach thirc, thoi han trién khai va trach nhiém t6 chtic thyc hién; chi dao
viéc tiép nhén, tong hop Y kién, théng tin phan hdi cia VC-NLD; tiép thu, giai trinh y
kién tham gia va thuc hién viéc cong khai noi dung giai trinh, tiép thu ¢én VC-NLD.

2. Ban Chap hanh Cong doan phdi hop véi Giam dbc trong viéc thyc hién ké
hoach t6 chuc 14y y kién; giam sét viéc 1ap va to chire thuce hién ké hoach t6 chuc lay
¥ kién, qua trinh 13y v kién, két qua giai trinh, tiép thu va té chirc thuc hién cac noi



dung VC-NLD da tham gia y kién; tham gia y kién truéc khi Giam déc quyét dinh
ban hanh quy ché thuc hién dan chi caa don vi.

3. Pang vién, VC-NLD trong don vi ¢6 trach nhiém tich cyc, gwong mau déng
gop, tham gia y kién 1am co s& cho cip c6 tham quyén quyét dinh; theo ddi, danh gia,
giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu y kién ddi vé6i cac noi dung da duoc dua ra
lay y kién VC-NLD va qué trinh t6 chirc thuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.

Pi¢u 16. Noi dung VC-NLP kiém tra, giam sat

1. VC-NLD kiém tra viéc thuc hién céac ndi dung ma tap thé VC-NLD di ban
va quyét dinh quy dinh tai Diéu 9 ctia Quy ché nay.

2. VC-NLD gidm sat viéc td chire thuc hién dan cha & co s va viéc thuc hién
chinh sach, phap luat ctia nguoi co thAm quyén cta don vi, hanh vi hanh chinh cta
nguoi thyc thi nhiém vy tai don vi.

Piéu 17. Hinh thirc VC-NLP kiém tra, giam sat

1. VC-NLDP truc tiép thuc hién viéc kiém tra, giam sat théng qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat cia VC-NLD & don vi.

b) Quan sét, tim hiéu, giao tiép voi ngudi co chirc vu, quyén han, VC-NLD
khac trong don vi.

¢) Tiép can cac thong tin duoc cong khai; cac thdng tin, bao cao ctia don vi hodc
nguoi duge giao quan 1y, thue hién cac noi dung VC-NLD di ban va quyét dinh.

d) Tham du hoi nghi VC-NLD.

2. VC-NLD thyc hién viéc kiém tra, gidm sét thdng qua hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan.

Picu 18. Xir Iy két qua kiém tra, giam sat ciia VC-NLD

1. Thdng qua viéc kiém tra, giam sat truc tiép, VC-NLD tham gia nhan xét, gop
y kién vé& pham chat chinh tri, dao dirc, nang lyc, trinh &6 chuyén mén, nghiép vu, két
qua thyc hién nhiém vu ctia nguoi dimg dau, LAnh dao don vi, ngudi quan Iy tryc tiép;
tich cyc tham gia y kién gop phan xay dung ndi bo don vi trong sach, ving manh.

2. Khi phat hién hanh vi, noi dung c6 dau hiéu vi pham, VC-NLD c6 quyén
khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cua phap ludt hodc kién nghi, phan anh dén Gidm
déc, t6 chic COng doan hodc phan anh, dé& nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét,
thuc hién kiém tra, giam sat theo chtrc nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan thay mat VC-NLD thuc hién kiém tra, giam sat
theo quy dinh tai Tiéu muc 2 ctia Muc nay.

Piéu 19. Trach nhiém trong viéc bao dam dé VC-NLD thue hién kiém tra,
giam sat



1. Giam ddc co trach nhiém sau day:

a) Phdi hop cling Ban Chap hanh Cong doan xay dung va ban hanh quy ché thyc
hién dan chu cua don vi 1am co sé ¢é VC-NLD kiém tra, gidm sat viéc thuc hién.

b) Tao lap co ché tiép nhan gop v, kién nghi, phan anh cia VC-NLD; thyc
hién viéc ddi thoai, giai trinh véi VC-NLD theo quy dinh cta phép luat; sit dung noi
dung nhén xét, gop y ciia VC-NLPD trong qua trinh thyc hién danh gid, xép loai chat
lugng VC-NLD tai don vi.

c) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 101 kip thoi khiéu nai, t céo, kién nghi,
phan 4nh ctia VC-NLD, kién nghi cua Cong doan; kip thoi bao céo, chuyén théng tin
dén co quan c6 thAm quyén ddi v6i nhitng van dé khdng thudc thim quyén giai quyét
ctuia minh.

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan thuc hién nhiém vu
kiém tra, giam sat theo quy dinh ciia phap luat.

d) X 1y nguoi c¢o hanh vi can tré VC-NLP thyc hién quyén kiém tra, giam
sat hodc nguot c6 hanh vi tra thu, tru dap nguoi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh theo quy dinh cua phap luat.

e) Thuc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; xir 1y va tao diéu kién dé co quan, to chirc c¢6 tham quyén xir Iy nguoi c¢6 hanh
vi tham nhiing, tiéu cyc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu cuc thi bi
xu ly theo quy dinh cua phap luat.

2. T6 chure va ca nhan quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 caa Quy ché nay cd trach
nhiém tiép nhan, xir ly, giai quyét khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan 4anh ctia VC-
NLBD theo tham quyén.

3. VC-NLDP chiu trach nhiém vé noi dung khiéu nai, t co, kién nghi, phan
anh cua minh; chu dong, tich cuc phéi hop v61 Ban Thanh tra nhan dan va céc to
chtrc, & nhan ¢ trach nhiém trong viéc xac minh, kiém tra, giam st dbi véi cac noi
dung ma minh da kién nghi, dé nghi

Piéu 20. T6 chire Ban Thanh tra nhan dan.

1. Ban Thanh tra nhan dan do hoi nghi VC-NLD bau gom tir 03 dén 05 thanh
vién theo dé nghi cia Ban Chap hanh Cong doan.

2. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan la nguoi dang cong tac tai don vi, co
pham chat dao durc tot, co uy tin, cd du suc khoe d€ hoan thanh nhiém vuy; cd hiéu
biét vé chinh sach, phap luat va tu nguyén tham gia; khong dong thoi 1a nguoi
dung dau, cap pho cia ngudi ding dau, ké toan truong cua don vi.

3. Nhiém ky cua Ban Thanh tra nhan dan 1a 02 nim. Trong nhiém ky, néu

khuyét thanh vién hoac thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khong hoan thanh nhiém
vy, khong con dugce tin nhi¢ém hodc xin théi [am nhi¢m vu thi Ban Chép hanh Cong



doan dé nghi hoi nghi VC-NLD quyét dinh cho thdi 1dm nhiém vu va bau nguoi khac
thay thé.

4. Ban Thanh tra nhan dan gdm Trudng ban va cac Uy vién. Trudng ban chiu
trach nhi¢ém chung vé hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan; Ph6 Trudéng ban co
trach nhiém giap Trudéng ban thuc hi¢n nhi€ém vuy; cac thanh vién khéc thuc hi¢n
nhiém vu theo sy phan cong cia Trudng ban.

Pi¢u 21. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhan dan

1. Kiém tra viéc t6 chire thuc hién céc quyét dinh cua tap thé VC-NLP; giam
sat viéc thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc, viéc thuc hién phép luat vé thyc hién dan chu tai don vi.

2. Kién nghi nguoi c6 tham quyén xu ly theo quy dinh cua phap luat khi phat
hién ¢ dau hiéu vi pham phap luat va giam sat viéc thuc hién kién nghi do.

3. Pé nghi cac lanh dao cac phong chuyén mon trong don vi cung cap thong
tin, tai li€u ¢ lién quan dé phuc vu viéc x4c minh, kiém tra, giam sat.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cua VC-NLB.

5. Kién nghi voi Giam ddc khic phuc han ché, thiéu s6t dugc phat hién qua
viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh dang cua VC-
NLB; biéu duong nhiing tap thé, c& nhan c6 thanh tich. Trudng hop phét hién ngudi
c¢6 hanh vi vi pham phép luat thi kién nghi t6 chtrc c6 tham quyén xem xét, xir 1y.

6. Tham du cac cudc hop cua don vi c6 ndi dung lién quan dén viéc thuc hién
nhiém vu kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

7. Tiép nhan kién nghi, phan anh cia VC-NLD ¢ lién quan dén pham vi kiém
tra, giam sat cia Ban Thanh tra nhan dan.

Picu 22. Hoat ddng ciia Ban Thanh tra nhan dan

1. Ban Thanh tra nhan dan do Ban Chép hanh Cong doan don vi truc tiép chi
dao, huéng dan hoat dong.

2. Can ctr vao nghi quyét hoi nghi VC-NLD cua don vi va sy chi dao, hudng
dan ctia Ban Chap hanh Cong doan, Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh
cong tac theo timg quy, 06 thang va hang nam.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém bao co vé hoat dong ctia minh véi
Ban Chép hanh Cong doan don vi va tai hoi nghi VC-NLD.

Piéu 23. Trach nhiém trong viéc bao dam hoat déng ciia Ban Thanh tra
nhan dan

1. Giam ddc c6 trach nhiém sau day:

a) Thong b4o cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhiing chu truong, duong 16i cua



Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc cha yéu lién quan dén hoat dong ciia don
vi; bdo c4o két qua cbng tac hang nam va muc tiéu, phuong huéng cdng tac nim tiép
theo cua don vi.

b) Truc tiép ddi thoai, cung cip thong tin hodc yéu cau td chirc, ca nhan c6
lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo yéu cu cta Ban
Thanh tra nhan dan.

c) Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan, théng
bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi.

d) Théng bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6 cao
viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chi & don vi.

d) Xt Iy nguoi ¢6 hanh vi can tré hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan,
nguoi 6 hanh vi tra thu, tru dip thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chép hanh Cong doan c6 trach nhiém sau day:

a) Gi6i thiéu nhan sy dé hoi nghi VC-NLD bau 1am thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan; Cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; Dé nghi cho thoi
]am thanh vién Ban Thanh tra nhan dén; t6 chic cude hop Ban Thanh tra nhan dan dé
bau Truong ban, Pho Truong ban va phan cong nhiém vu cho timg thanh vién.

b) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh, ké hoach, noi
dung cong tac; xem xét bao cao hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan va huéng
dan, chi dao hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan khi xét thay can thiét.

c) Xem xét, giai quyét kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan; theo doi, don
dbc viée giai quyét kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan giri dén Giam ddc hodc
cap c6 tham quyén.

d) Van dong VC-NLBD phdi hop va tich cuc hd tro hoat dong cua Ban Thanh
tra nhan dan.

d) Ho tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan.

Chuwong 11

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC POI VOI
CONG DAN, TO CHUC
Piéu 24. Trach nhiém ciia Giam doc
1. Chi dao va kiém tra VC-NLP trong viéc giai quyét cong viéc cho cong dan,
t6 chirc; kip thoi c6 nhitng bién phap xt Iy theo quy dinh cua phap luat dbi véi VC-
NLBD khdng hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, ¢ hanh vi sach nhiéu,
gay phién ha, tham nhiing trong qua trinh giai quyét cong viéc cho cong dan, t6 chuc.



2. B6 tri sap xép lich tham gia cac budi tiép cong dan, mdi thang it nhat 01
ngay. Ngoai viéc tiép cong dan theo dinh ky, Giam ddc thuc hién tiép cong dan khi
c6 yéu cau can thiét. T6 chtrc hom thu gop Y, nghién ctru va dé ra cac bién phéap hop
Iy nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop y.

3. Ctr nguoi co trach nhiém gip va giai quyét cong viée co lién quan khi cong
dan, t6 chirc ¢ yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhimg kién nghi, phan &nh cta
cong dan, to chirc phai dugc nghién ciru xtr 1y kip thoi, ding theo quy ché nay va
quy dinh cua phap luat lién quan.

Piéu 25. Trach nhiém cia VC-NLDP

1. Vién chtrc va ngudi lao dong phai chip hanh ding trinh tw, thoi han giai
quyét cong viéc va chiu trach nhiém trudc phép luat, trude Trudng phong va trudc
Giam dbc vé viéc thye hanh nhiém vu caa minh; Khong quan liéu, hach dich, cira
quyén gy phién ha trong giai quyét cong viéc; khong loi dung nhiém vu dé nhan
tién, tai san hodc loi ich vat chat khac cta to chirc, ca nhan co lién quan dén cong
viéc ma minh giai quyét.

2. Chi duoc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viéc ctia cdng dan, to chirc tai
tru s& lam viéc co quan; bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cbng tac va bi mat thong tin
vé ngudi td cao theo quy dinh ciia phap luat.

3. Yéu cau ctia cdng dan, to chirc phai duge VC-NLD nghién ciru xir Iy va kip
thoi giai quyét theo dung quy dinh cta phap ludt va ndi quy, quy ché ctia don vi.

4. Nhitng cong viéc di c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi vién chire,
nguoi lao dong phai chap hanh ding thoi han d6. Trudng hop phire tap doi hoi phai
c6 thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi vién chirc, ngudi lao dong co trach nhiém
bao c4o nguoi phu trach truc tiép dé nguoi tryc tiép phu trach bao céo Lanh dao don
vi va kip thoi thong bao cho cong dén, t6 chic biét theo quy dinh.

Muc 2

QUAN HE GIUA GIAM POC VOI HQI PONG QUAN LY TRUNG TAM VA
CO QUAN CAP TREN

Piéu 26. Giam ddc co trach nhiém chap hanh cac quyét nghi ctia Hoi dong
quan 1y Trung tim, cac quyét dinh ciia Co quan cdp trén. Khi c6 cin c&t cho rang
quyét nghi ctia Hoi déng Trung tim, cac quyét dinh ctia Co quan cip trén 14 trai phap
luat thi phai bao cdo ngay bang vin ban cho ngudi ra quyét dinh, trudng hop van
phai chap hanh quyét dinh thi nguoi thi hanh phai bao cao 1én cap trén truc tiép cla
ngudi ra quyét dinh va khong chiu trach nhiém vé hau qua cta viéc thi hanh quyét
dinh d6. Nguoi ra quyét nghi, quyét dinh phai chiu trach nhiém trudc phép luat vé
quyét dinh ctia minh.

Piéu 27. C6 quyén phan anh nhiing vudng mac, khé khin trong qua trinh thyc



hién nhiém vy ctia minh. Kién nghi 1én Hoi dong quan 1y Trung tam, Co quan cap
trén nhitng van dé khong phu hop, can stra doi, bo sung trong cac ché dd, chinh sach,
cac quy dinh cua phap luat va trong chi dao diéu hanh cua Co quan cap trén.

Piéu 28. Tham gia dong gop ¥ kién d6i voi hoat dong cua Co quan cip trén;
c6 trach nhi€ém nghién ctru, tham gia y kién vao céac du thao vé ché do, chinh séach,
van ban quy pham phap luat do Co quan cép trén yéu cau.

Piéu 29. Bio cao Hoi ddng Trung tim, co quan cdp trén tinh hinh cong tac
cta don vi theo quy dinh; d6i voi nhitng van dé vuot qua thAm quyén giai quyét thi
phai kip thdi bao céo, xin ¥ kién chi dao ciia Hoi dong quan 1y, co quan cép trén. Noi
dung bdo céo trén phai khach quan, trung thuec.

Chwong 11
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 30. Quy ché nay dugc toan thé VC-NLD don vi tham gia y kién va nhat
tri thong qua. Toan thé VC-NLBD trong don vi ¢6 trach nhiém thyc hién dang Quy
ché nay. Cong doan, Poan Thanh nién va Ban Thanh tra nhin dan c6 trach nhiém
theo ddi, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy ché, néu c¢6 vudng méc hodc phat
sinh, céc phong va VC-NLDP kip thoi phan anh vé phong Tong hop dé tong hop, bao
c4o Giam d6c xem xét sira doi, bo sung cho phu hop.

Piéu 31. Phong Tong hop co trach nhiém kiém tra, dén déc, theo ddi va bao
cao viéc thuc hién Quy ché nay./.

N\ lze
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